Cwiczenie 1-2 Edytor tekstu MS Word

Podczas ¢wiczen zapoznaj sie z mozliwosciami programu MS Word:
1.Zaawansowane funkcje programu MS Word

e Hierarchiczna struktura dokumentu
2.Formatowanie tekstow

e Ustawienia strony

o Akapit, formatowanie akapitow

e Czcionki i style

e Zastosowanie schowka Windows w edytorze Word
3.Tabele i uktad kolumnowy tekstu

e Formatowanie tabeli

4.Nagtowki, stopki i spisy

® Praca z dtuzszymi dokumentami

e Wprowadzanie stopek i nagtdwkow

® Generowanie spisu tresci

® Przypisy i odsytacze

e Bibliografia

5.Grafika i tekst

e Edytor graficzny programu Word

e Operacje na obiektach graficznych

6.Edytor rownan matematycznych

Praca nad tekstem o Historii Wydziatu Chemicznego Politechniki todzkiej dotyczy¢ bedzie
pierwszych szesciu akapitow (www.chemia.p.lodz.pl Wydziat>Historia Wydziatu :
http://chemia.p.lodz.pl/wydzia%C5%82/historia-wydzia%C5%82u)

Utworz nowy dokument Word

Przekopiuj tekst do utworzonego dokumentu za pomocq funkcji wstaw tekst wybierajgc funkcje
wklejania (zachowaj tylko tekst). Nastepnie sformatuj tekst wg. zatgczonych komentarzy.

Wstaw WordArt (Styl dowolny, PotoZzenie réwno z tekstem)

Sformatowano: Wyréwnany do
$rodka, Odstep Po: 0 pkt

Wydziat Chemiczny Politechniki tddzkiej powstat w czerwcu 1945 r. jednocze$nie

z wydziatami Mechanicznym i Elektrycznym. W posiedzeniu organizacyjnym wydziatu w dniu
26 czerwca 1945 r. wzieli udziat: prof. Osman Achmatowicz, prof. Alicja Dorabialska i prof. Tadeusz
Wojno. Pierwszym dziekanem wydziatu zostat wybrany prof. T. Wojno, a prodziekanem -

| prof. 0. Achmatowicz. Prof. T. Wojno byt ostatnim przed wojng dziekanem Wydziatu Chemicznego
Politechniki Warszawskiej. W 1945 r. po kilku tygodniach pracy w todzi powrdcit do swej macierzystej
uczelni. Prof. O. Achmatowicz zostat powotany na stanowisko prorektora Politechniki tédzkiej. W tej

sytuacji ponownie dokonano wyboru wtadz wydziatu. Dziekanem zostata prof. A. Dorabialska,
. , . . L. . Komentarz [JS1]: Aby litera ,a” nie
| \aL prodziekanem prof. Edward Jézefowicz. W pierwszym roku akademickim 1945/46 na wydziale koriczyta poprzednicgo wersu nalezy
utworzono 9 katedr. wstawi¢ odstep po literze ,a” uzywajac

| komendy: Shift+Ctrl+Spacja
-«
[Sformatowano: Odstep Po: 0 pkt



http://www.chemia.p.lodz.pl/
http://chemia.p.lodz.pl/wydzia%C5%82/historia-wydzia%C5%82u

Katedra Matematyki i Zaktad Matematyki Ogdlnej «

Organizatorem i pierwszym kierownikiem byt w latach 1945-50 prof. Edward Otto. W latach+<
1950-62 katedrg kierowat prof. Witold Janowski, a nastepnie w latach 1962-70 - prof. Wtodzimierz
Krysicki. W —1970 r. katedra weszta w sktad nowo utworzonego miedzywydziatowego Instytutu
Matematyki.

Katedra i Zakfad Fizyki

Organizatorem i pierwszym kierownikiem byt w 1945 r. prof. Wtadystaw Kapuscinski.«
W latach 1946-47 katedra kierowat prof. Andrzej Sottan, w latach 1947-57 doc. Eugeniusz Skorko,
a w latach 1957-58 obowigzki kierownika petnita mgr Marta Skorko. W latach 1958-70, tj. do chwili,
gdy w nowej strukturze uczelni katedra weszta w sktad Instytutu Polimerdw, kierownikiem katedry
byt prof. Marian Kryszewski.

Katedra i Zaktad Chemii Nieorganicznej

Od chwili utworzenia w 1945 r. az do 1970 r. katedrg kierowat jej organizator prof. Edward«
Jézefowicz. W latach 1953-64 w skfad katedry wchodzit Zaktad Chemii Ogdlnej kierowany przez doc.
Stanistawe Witekowg. W 1970 r. katedra weszta w skfad nowo utworzonego Instytutu Chemii
Ogodlne;j.

Katedra i Zaktad Chemii Fizycznej

W latach 1945-68 katedrg kierowata jej organizatorka prof. Alicja Dorabialska, a w latach+<
1968-70 doc. Wiadystaw Reimschiissel. Od 1957 r. w sktad katedry wchodzit Zaktad Spektrochemii,
ktory w-1962 r. wszedt w sktad Katedry Chemii Radiacyjnej. W 1970 r. katedra weszta w sktad
Instytutu Chemii Radiacyjnej.

Katedra i Zaktad Chemii Organicznej

Organizatorem i pierwszym kierownikiem katedry od 1953 r. byt prof. Osman Achmatowicz.
W latach 1953-70 katedra kierowat prof. Bolestaw Bochwic. W latach 1955-65 w sktad katedry
wchodzity: Zaktad Mikroanalizy i Zaktad Syntezy Organicznej, ktérymi kierowat prof. Jan Michalski.
W 1970 r. weszta w sktad Instytutu Chemii Organiczne;j.
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Wstaw zdjecie Wydziatu Chemicznego Pt, dodaj podpis oraz z Narzedzi obrazu (obramuj i zmien
nasycenie koloréw do 0, wstaw Przypis dolny z zaktadki Odwotania podajqc Zrodto obrazu).

Rysunek 1. Wydziat Chemiczny Politechniki tédzkiej*

! http://chemia.p.lodz.pl/wydzia%C5%82/historia-wydzia%C5%82u



Wstawianie tabeli

Nastepnie wybierz polecenie: Uktad strony, Nastepna strona

Na nowej stronie wstaw tabele (liczba kolumn 5, wierszy 9), uzupetnij i sformatuj jak ponizej (Narzedzia tabel> Projektowanie, Uktad). Przydatnq funkcjq

jest Rysuj Tabele i Gumka (do modyfikacji podziatow i obramowania).

" Czqsteczka Wigzanie Energia wigzania

S =

g _ 8 | Dtugos¢ wigzania [A]

N 3

= S
. Metan, CH, Csps — Hig 438 105 1,10
> Etan, CH3CH; Cop3 — Cop3 376 90 1,54
: Cypr — Hys 420 100 1,10~

fglen, tocecr, | C;pé - \C\s;? \\\\\\ D (s SRR 133

: Csp2 — Hig 444 106 1,08 :
© Acetylen, HCZHC Csp = Cop 835 200 1,20
R T Cop — His L 132 e 1,06 ;

Zmien orientacje strony z tabelq na poziomq (Uktad strony>Orientacja).
Nastepnie wybierz polecenie: Uktad strony, Nastepna strona, zmien orientacje strony na pionowgq.




Generowanie spisu tresci

Historia Wydziatu

Katedra Matematyki i Zaktad Matematyki Ogélne;j

Organizatorem i pierwszym kierownikiem byt w latach 1945-50 prof. Edward Otto. W latach 1950-62
katedra kierowat prof. Witold Janowski, a nastepnie w latach 1962-70 - prof. Wtodzimierz Krysicki.
W 1970 r. katedra weszta w sktad nowo utworzonego miedzywydziatowego Instytutu Matematyki.

Katedra i Zaktad Fizyki

Organizatorem i pierwszym kierownikiem byt w 1945 r. prof. Wtadystaw Kapusciriski. W latach 1946-
47 katedra kierowat prof. Andrzej Softan, w latach 1947-57 doc. Eugeniusz Skorko, a w latach 1957-
58 obowigzki kierownika petnita mgr Marta Skorko. W latach 1958-70, tj. do chwili, gdy w nowej
strukturze uczelni katedra weszta w sktad Instytutu Polimerdw, kierownikiem katedry byt prof.
Marian Kryszewski.

Katedra i Zaktad Chemii Nieorganiczne;j

Od chwili utworzenia w 1945 r. az do 1970 r. katedra kierowat jej organizator prof. Edward
Jézefowicz. W latach 1953-64 w skfad katedry wchodzit Zaktad Chemii Ogdlnej kierowany przez doc.
Stanistawe Witekowa. W 1970 r. katedra weszta w sktad nowo utworzonego Instytutu Chemii
Ogolne;j.

Katedra i Zaktad Chemii Fizycznej

W latach 1945-68 katedrg kierowata jej organizatorka prof. Alicja Dorabialska, a w latach 1968-70
doc. Wtadystaw Reimschissel. Od 1957 r. w sktad katedry wchodzit Zaktad Spektrochemii, ktéry
w 1962 r. wszedt w sktad Katedry Chemii Radiacyjnej. W 1970 r. katedra weszta w sktad Instytutu
Chemii Radiacyjnej.

Wstaw spis tresci wykorzystujqc polecenie Odwotania>Spis tresci. Zanim to zrobisz nadaj poziomy
spisu tresci: Dodaj tekst> Poziom 1 (dla Historii Wydziatu) oraz Poziom 2 (dla Katedr) w zaktadce

Odwotania.
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Katedra Matematyki i Zaktad Matematyki OZOINEJ .....c.eeevvveeiieeiiiee et 5
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Katedra i Zaktad Chemii FIZYCZNE] ...uvvieieeeeeee ettt eee et e e e s e e s e e s e e snneeens 5

Nastepnie wybierz polecenie: Uktad strony, Nastepna strona.



Edytor réwnan

Przepisz nastepujqgce rownania uzywajqc Edytora Réwnan oraz Symboli (Wstawianie).

2Na" + Si05” + Mg®* +2NO5 - 2Na' + 2NO; ™ + MgSiO;

PCl; <> PCl; + Cly, K = [PCl [CL]
[PCI,]

1 Ky+I[S] Ky 1 N
Up Vmax [S] Vmax [S] Vmax

b b b
f af(x) + Bg(x)dx = af f(x)dx +ﬁf g(x)dx
d1(T)  Pa(ry) - Pu(Ty)
WHF — L $1(t2)  Pa(t2) - Pu(T2)
YN ; : :
d1(ty)  Pa(ty) - Py(Ty)

Zmien lewy margines strony na 3 cm; wstaw numery stron, nagtéwek oraz stopke.
Wstawianie odnosnikéw (Odwotanie>Wstaw cytat)

Tworzenie zrodla

Typ#roge TN - | Jeayk |Domysiny
Pola bibliografii: APA, pigte wydanie
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[ Pokaz wszystkie pola bibliografi
Mazwa znacznika

Edytuj

Symbol_zastepczy

| [

Wstawianie bibliografii (Odwotanie>Bibliografia)



