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Edytor tekstu MS Word 2007

1. Wprowadzenie do programu MS Word 2007
e Ekran programu MS Word 2007 i nowe funkcje interfejsu uzytkownika

2. Formatowanie tekstéw
e Ustawienia strony
e  Akapit, formatowanie akapitow
e  Czcionki i style
e Zastosowanie schowka Windows w edytorze Word

2. Tabele i uktad kolumnowy tekstu
e Formatowanie tabeli

3. Nagtowki, stopki i spisy
e Praca z dtuzszymi dokumentami
e Wprowadzanie stopek i nagtowkow
e Generowanie spisu tresci
e  Przypisy i odsytacze
e Bibliografia

4. Grafika i tekst

e  Edytor graficzny programu Word
e  Operacje na obiektach graficznych

5. Edytor réwnan matematycznych
e Praca z obiektem Rownanie matematyczne

6. Korespondencja seryjna
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Arkusz kalkulacyjny MS Excel 2007
1. Podstawy obstugi arkusza kalkulacyjnego

2. Zasady wprowadzania danych do arkusza kalkulacyjnego
e Formatowanie komodrek
e Podstawowe dziatania na komdrkach
e Selektywne kasowanie zawartosci komérek

3. Formuty w arkuszach
e  Wspodtrzedne wzgledne i bezwzgledne
e  Funkcje matematyczne w formutach
o Cwiczenia praktyczne z wykorzystaniem formut

4. Graficzna prezentacja danych
e  Wykresy w Excelu
e  Modyfikacja graficznych elementéw wykresu

5. Podstawy regresji liniowej (metoda najmniejszych kwadratow)

e Znalezienie linii prostej, stanowigcej najlepsze dopasowanie do danych eksperymentalnych

6. Wykorzystanie modutu Szukaj wyniku

7. Rejestracja makr
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Program MS PowerPoint 2007



1. Przypomnienie podstaw obstugi programu PowerPoint
2. Przygotowanie krétkiej prezentacji multimedialnej z wykorzystaniem programu PowerPoint
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Cwiczenie 8 i 9

Bazy danych

1. Prezentacja koncepcji bazy danych

2. MS Access 2007 jako baza danych — utworzenie wtasnej bazy danych od podstaw
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Program Origin

Omadwienie programu
Wprowadzanie danych i wykonywanie prostych obliczen

Tworzenie i formatowanie wykreséw o réznym stopniu ztozonosci (np. dwupanelowe)
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Wprowadzenie do analizy matematycznej danych
e Znajdowanie wyrazenia matematycznego, ktérego wykres najlepiej opisuje dane eksperymentalne, w oparciu o
istniejgcg baze funkcyjng lub zaproponowane réwnanie funkcji
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Edytor wzoréw chemicznych (ChemSketch lub Isis Draw)

1. Wprowadzenie do programéw

2. Omowienie interfejsu uzytkownika
e Menu oraz paleta narzedziowa
e Intuicyjne wprowadzanie symboliki chemicznej

®  Korzystanie z bazy gotowych wzoréw

3. Rysowanie przyktadowych wzoréw
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Prezentacja programu HyperChem

1. Korzystanie z wybranych opcji menu oraz z palety narzedziowej

2. Przyktadowe obliczenia konfiguracji i wtasnosci prostej czasteczki
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Strony WWW
e Omowienie struktury strony WWW
e Podanie kilku podstawowych komend jezyka HTML
e  Krétkie omowienie dziatania programu do tworzenia strony WWW (to moze by¢ jakikolwiek darmowy i prosty

program z Internetu, np. kED)

e Utworzenie bardzo prostej strony WWW z wykorzystaniem tego programu

® Przeglad stron internetowych interesujgcych dla chemika
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